
指定請求書記載要綱 

◆ 請求書は、工事ごとに分けて作成して下さい。また、契約・単価契約・契約外に分けて作成

して下さい。 

◆ 『取引先ＣＤ』の欄は、当社よりお知らせしている 6 桁のコードを記入して下さい。 

2016 年 9 月より、コードを 4 桁から 6 桁へ変更いたしました。4 桁のコードの中央に

0 を２つ追加して下さい。 【（例）1234 の場合は 120034 となります。】 

◆ 印鑑は、『取引業者登録申請書』に押印した印鑑をご使用下さい。 

◆ 『請求金額』の欄は、下の『合計』と同じ金額になるように記入して下さい。 

◆ 『工事ＣＤ』の欄は、注文書左側に記載されている７桁のコードを記入して下さい。 

◆ 『担当者』の欄は、当社の現場担当者を記入して下さい。 

◆ 『発注区分』の欄は、該当する欄に○印をして下さい。契約・単価契約の場合は、『注文書

番号』の欄に注文書の右上に記載されている注文書番号を記入して下さい。また、契約の場

合は、その右の欄及び明細の『契約金額』・『出来高』欄を、単価契約の場合は、明細の『契

約金額』欄も記入して下さい。 

◆ 明細は出来るだけ詳しく記入して下さい。また、明細が多い場合は「別紙の通り」として別

紙明細（任意様式）を添付して下さい。 

◆ 納品書等がある場合は、請求書の後にクリップでとめて提出して下さい。ホチキス留めはご

遠慮下さい。 

※ 指定請求書をダウンロードしてご使用される場合は、１部のみご提出下さい。 

現場用のご提出は不要です。 

請求書は、毎月末日締切(必着)、翌月末日支払です。 
（遅れた場合、支払の処理に間に合いませんのでお支払が遅れます。ご注意下さい。） 
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